HARMONOGRAM PRAC W ZAKRESIE TWORZENIA PROJEKTU BUDŻETU DZIELNICY M.ST. WARSZAWY NA 2015 R.

Na zielone zaznaczone są działania prowadzone przez CKS.

1. Powołanie Zespołu ds. Budżetu partycypacyjnego w dzielnicy (ogłoszenie otwartego naboru według zasad przekazanych przez CKS).                                                      do 15 października 2013 r.
2. Akcja informacyjno-edukacyjna dotycząca budżetu miasta, zasad wypracowywania i budżetu partycypacyjnego wykonana przez organizację pozarządową wybraną w konkursie – koordynowana przez CKS.                                                           od 10 listopada do 31 grudnia 2013 r.
3. Wypracowanie przebiegu budżetu partycypacyjnego w dzielnicy przez Zespół ds. budżetu partycypacyjnego w dzielnicy.                                                                                   do 1 grudnia 2013 r.

Zespół ma za zadanie wypracować:

· podział terytorialny dzielnicy (czy budżet dotyczy całej dzielnicy, czy następuje podział na osiedla/ obszary i jak ten podział się kształtuje);
· przydział kwot na poszczególne obszary (czy równy, czy w zależności od zamożności obszaru);
· zaplanowanie procesu edukacyjnego i wymiany informacji;

· zaplanowanie procesu zgłaszania projektów; 

· zaplanowanie procesu weryfikacji zgłoszonych projektów.

4. Konsultacje wypracowanego przebiegu budżetu partycypacyjnego z mieszkańcami dzielnicy.

od 2 grudnia do 31 grudnia 2013 r.
5. Podsumowanie konsultacji, opracowanie uwag i przygotowanie harmonogramu realizacji budżetu partycypacyjnego po konsultacjach z mieszkańcami przez Zespół ds. budżetu partycypacyjnego.                                                                            od 2 stycznia do 20 stycznia 2013 r.

6. Ogłoszenie przez Zarząd Dzielnicy przystąpienia do realizacji budżetu partycypacyjnego. 
20 stycznia 2013 r.
6.1. Akcja informacyjna dotycząca możliwości zgłaszania projektów w danej dzielnicy prowadzona zarówno przez dzielnice, jak i przez organizację pozarządową wybraną w konkursie przez CKS – równolegle do zgłaszania propozycji projektów przez mieszkańców.
od 20 stycznia do 9 marca 2014 r.

6.2. Zgłaszanie przez mieszkańców propozycji projektów wraz z możliwością uzupełnienia braków w złożonych do 16 lutego propozycjach projektów - .
od 20 stycznia do 9 marca 2014 r.

6.3.  Weryfikacja i opiniowanie formalne propozycji przez Urząd dzielnicy.
od 16 lutego do 4 maja 2014 r.

6.4. Przekazanie listy wniosków do Zespołu ds. budżetu partycypacyjnego w dzielnicy i jej weryfikacja przez Zespół.                                                                      od 5 maja do 11 maja 2014 r.

6.5. Wybór projektów pod głosowanie - preselekcja. Spotkania na poziomie osiedli/ obszarów prowadzone przez moderatorów finansowanych przez CKS.
od 11 maja do 25 maja 2014 r.

6.6. Dyskusja na temat złożonych projektów. Spotkania na poziomie osiedli/ obszarów prowadzone przez moderatorów finansowanych przez CKS.
od 25 maja do 15 czerwca 2014 r.

6.7. Głosowanie mieszkańców na projekty. Ustalona lista projektów pod głosowanie mieszkańców zawiera tytuł projektu, krótką charakterystykę i szacunkową wycenę kosztów realizacji. Sposób głosowania i narzędzie do głosowania elektronicznego opracowane jest przez CKS.

od 15 czerwca do 30 czerwca 2014 r.

6.8. Podsumowanie wyników głosowania.
od 1 lipca do 15 lipca 2014 r.

6.9. Ogłoszenie projektów do realizacji.

15 lipca 2014 r.

7.  Wstępna ewaluacja realizacji budżetu partycypacyjnego w dzielnicy. 
do 15 września 2014 r.

8. Sporządzenie przez Zarządy dzielnic wstępnych projektów dzielnicowych załączników do budżetu m.st. Warszawy na rok 2015 z uwzględnieniem projektów mieszkańców.
do 31 sierpnia 2014 r.

9. Weryfikowanie przez Prezydenta wstępnych projektów jednostkowych planów finansowych sporządzonych przez Zarządy dzielnic. Spotkania Prezydenta m.st. Warszawy z burmistrzami dzielnic w celu uzgodnienia środków na realizację inwestycji i zadań własnych dzielnicy. Opracowanie wstępnego projektu budżetu m.st. Warszawy na 2015 r. wraz z załącznikami dzielnicowymi oraz przekazanie do Rad dzielnic w celu wyrażenia opinii.                                                        
do 30 września 2014 r.
10. Przedstawienie Prezydentowi m.st. Warszawy przez Rady dzielnic opinii dotyczących projektów dzielnicowych załączników do budżetu m.st. Warszawy.                            
do 20 października 2014 r.

11. Przedstawienie Radzie m.st. Warszawy projektu budżetu wraz z opiniami rad dzielnic do załączników budżetowych i protokołem rozbieżności. Przekazanie projektu budżetu do RIO celem zaopiniowania.                                                                                                          
do 15 listopada 2014 r.

12. Opiniowanie projektu budżetu prze Komisję Budżetu i Finansów wraz z opiniami Rad dzielnic do załączników dzielnicowych. Analiza przez Prezydenta m.st. Warszawy wniosków Komisji Budżetu i Finansów i uzgodnienia z Komisją ostatecznego projektu.                                 
do 10 grudnia 2014 r.
13. Uchwalenie budżetu na rok 2015 przez Radę m. st. Warszawy.                          
do 31 grudnia 2014 r.
PRZYKŁAD REALIZACJI PRAC W ZAKRESIE TWORZENIA PROJEKTU BUDŻETU DZIELNICY X M.ST. WARSZAWY NA 2015 R.

Wszystkie wskazane poniżej etapy są obligatoryjne. Dzielnica może kształtować w swój własny sposób przebieg poszczególnych etapów budżetu oraz rozbudowywać go o własne elementy. Nie ma możliwości pomijania jakiś etapów (np. konsultacji społecznych)

Zieloną kursywą zaznaczone są działania prowadzone przez CKS.

Podkreślone działania są przykładem realizacji zadań przez daną dzielnicę.

1. Powołanie Zespołu ds. Budżetu partycypacyjnego w dzielnicy (ogłoszenie otwartego naboru według zasad przekazanych przez CKS).
do 15 października 2013 r.
2. Akcja informacyjno-edukacyjna dotycząca budżetu miasta, zasad wypracowywania i budżetu partycypacyjnego wykonana przez organizację pozarządową wybraną w konkursie – koordynowana przez CKS.

od 10 listopada do 31 grudnia 2013 r.
W ramach akcji prowadzony jest przekaz na temat zasad tworzenia budżetu Warszawy i dzielnic oraz tego, czym jest budżet partycypacyjny oraz odbywają się spotkania w dzielnicach (po jednym spotkaniu na dzielnicę – organizowanych po 1 grudnia, organizacyjnie spotkanie przygotowuje Urząd Dzielnicy - zapewnia salę). Spotkania w dzielnicach poświęcone są budżetowi partycypacyjnemu, sposobowi konstruowania budżetu miejskiego i załączników dzielnicowych, temu skąd są pieniądze w budżecie i na co są wydawane. Na spotkaniach prezentowany jest także propozycja przebiegu budżetu partycypacyjnego wypracowana przez Zespół dzielnicowy. Na spotkaniu powinna być osoba z Urzędu Dzielnicy, która odpowiada za konstruowanie załącznika dzielnicowego do budżetu Warszawy. Informacja o tym, że będą organizowane specjalne spotkania w dzielnicach przekazywana jest w akcji ogólnomiejskiej. 

3. Wypracowanie przebiegu budżetu partycypacyjnego w dzielnicy przez Zespół ds. budżetu partycypacyjnego w Dzielnicy. 

do 1 grudnia 2013 r.
Zespół spotyka się na kilku spotkaniach. Pierwsze służy do tego, żeby jego członkowie się poznali, omówili swoje potrzeby i pomysły związane z budżetem, a także, żeby poznali zasady przygotowywania i funkcjonowania budżetu miasta i dzielnicy (warto na to spotkanie zaprosić osobę odpowiedzialną za konstruowanie załącznika dzielnicowego do budżetu) oraz na wypracowaniu regulaminu Zespołu (w tym, czy dopuszczalne są zastępstwa) oraz zapoznali się szczegółowo z wytycznymi dotyczącymi budżetu, przekazanymi przez CKS. Pierwsze spotkanie służy też do wyboru Przewodniczącego Zespołu oraz Sekretarza, którego zadaniem będzie przygotowywanie notatek ze spotkań Zespołu. Notatki po akceptacji wszystkich uczestników Zespołu będą zawieszane przez koordynatora ds. budżetu w zakładce poświęconej budżetowi partycypacyjnemu w Dzielnicy założonej na głównej stronie dzielnicy (taką zakładkę na stronie dzielnicy należy przygotować). 

Kolejne spotkania Zespołu (ich liczba zależna jest od potrzeb członków Zespołu) służą wypracowaniu zasad przebiegu budżetu partycypacyjnego w dzielnicy i określeniu następujących rzeczy:

· podział terytorialny dzielnicy (czy budżet dotyczy całej dzielnicy, czy następuje podział na osiedla):
W Dzielnicy X, Zespół ds. budżetu partycypacyjnego wypracował koncepcję wprowadzenia budżetu partycypacyjnego na poziom osiedli, dlatego też Dzielnica X podzielona zostaje na 4 obszary – istniejące osiedla. Projekty będzie można zgłaszać dla całego obszaru oraz dla poszczególnych osiedli. Kwota dzielona jest w proporcji 1/3 na całość Dzielnicy X, pozostałe 2/3 dzielone jest na 4 osiedla w proporcji 1/5 dla trzech osiedli i 2/5 dla dzielnicy czwartej, która jest najuboższa i najmniej doinwestowana.

· zaplanowanie procesu edukacyjnego i wymiany informacji:

Zespół ds. budżetu w Dzielnicy X, w ramach uzupełnienia akcji informacyjno-edukacyjnej prowadzonej przez CKS, zadecydował, że chce zrobić dodatkowe spotkania na osiedlach o budżecie miasta i dzielnicy i tym, co to jest budżet partycypacyjny, tak, żeby każde osiedle mogło uczestniczyć w takim spotkaniu (w akcji koordynowanej przez CKS organizowane jest jedno spotkanie na dzielnicę). Scenariusz spotkania i materiały na spotkanie przekazywane są przez CKS. Zadaniem Zespołu ds. budżetu partycypacyjnego w Dzielnicy X jest zorganizowania takich dodatkowych 3 spotkań w zakresie merytorycznym. W zakresie organizacyjnym miejsca na wszystkie spotkania przygotowywane są przez Urząd Dzielnicy X i koordynatora budżetu w Dzielnicy X – są to sale w szkołach lub klubach/ domach kultury/ bibliotekach na terenie poszczególnych osiedli. Akcja informacyjna o spotkaniach wspierana jest przez Zespół ds. budżetu partycypacyjnego w Dzielnicy X prowadzona jest kanałami dzielnicowymi, poprzez strony internetowe, media społecznościowe, poprzez jednostki dzielnicowe, przy wsparciu działającej Rady Osiedla, poprzez ogłoszenia parafialne.

W akcji ogólnomiejskiej warszawiacy są informowani, że organizowane będą w określonych czasie, takie spotkania w dzielnicach, osiedlach itp. i żeby dokładny scenariusz sprawdzić na stronie internetowej dzielnicy albo stronie miejskiej budżetu partycypacyjnego.
· zaplanowanie procesu zgłaszania projektów 
Zespół powinien zastanowić się nad miejscami na terenie dzielnicy, w których mieszkańcy będą mogli zgłaszać projekty poza drogą mailową (np. Wydział Obsługi Mieszkańców w Urzędzie Dzielnicy, specjalne punkty informacyjne, biblioteki) oraz sposobem zbierania (urny, punkty z możliwością otrzymania potwierdzenia itp.). Ustalenie adresu mailowego, na który mieszkańcy będą przesyłać skany zgłoszeń, a także osobę obsługującą maila.
· zaplanowanie procesu weryfikacji zgłoszonych projektów:

Na posiedzenie Zespołu zapraszane są Wydziały, których zadania mogą być związane ze składanymi projektami, czyli Wydział zajmujący się kulturą, edukacją, inwestycjami (itd.). Na spotkaniu, podczas rozmowy, definiowane są potrzeby związane z procesem budżetu partycypacyjnego zarówno członków Zespołu wobec Naczelników (stworzenie bazy wiedzy, określenie ile kosztują pewne działania, wskazanie osób, które będą mogły wspierać/ informować podczas etapu przygotowywania wniosków), jak i oczekiwania Naczelników wobec składanych projektów. Ścieżka dystrybucji zgłoszonych projektów do odpowiednich Wydziałów opisana jest w punkcie 6.3.. 

4. Konsultacje wypracowanego przebiegu budżetu partycypacyjnego z mieszkańcami dzielnicy.

od 2 grudnia do 31 grudnia 2013 r.
Konsultacje rozpoczynają się 2 grudnia od powieszenia na stronie konsultacje.um.warszawa.pl ogłoszenia o ich rozpoczęciu. Ze względu na czas świąteczny trwają 4 tygodnie do 30 grudnia. Informacja o konsultacjach zostaje umieszczona na stronie dzielnicy, w mediach, w mediach społecznościowych, rozesłana jest też mailowo do osób z dzielnicowych baz danych – organizacji pozarządowych, wszystkich radnych, szkół, bibliotek (jest to zadanie koordynatora ds. konsultacji w danej dzielnicy). Informacja o konsultacjach jest też dystrybuowana w ramach dużej akcji informacyjnej.

Konsultacje prowadzone są w formie zbierania uwag do przedstawionej propozycji drogą mailową, pisemną tradycyjną – pocztą oraz do skrzynki w siedzibie Urzędu Dzielnicy oraz jako element spotkania edukacyjnego organizowanego przez CKS. W przypadku Dzielnicy X przedstawiciele Zespołu ds. budżetu partycypacyjnego, będą też prowadzili konsultacje w ramach organizowanych przez siebie dodatkowych spotkań edukacyjnych na terenach osiedli, na którym wyjaśniany będzie także szczegółowy przebieg budżetu partycypacyjnego na terenie Dzielnicy X.
Za przebieg konsultacji odpowiedzialny jest koordynator konsultacyjny w dzielnicy. Każda dzielnica ma takiego koordynatora, który wyznaczony został wedle zapisów Zarządzenia Pani Prezydent nr 4925/2013

5. Podsumowanie konsultacji, opracowanie uwag i przygotowanie harmonogramu realizacji budżetu partycypacyjnego po konsultacjach z mieszkańcami przez Zespół ds. budżetu partycypacyjnego.

od 2 stycznia do 20 stycznia 2014 r.

Wszystkie zgłoszone uwagi zostają opracowane przez koordynatora konsultacji, spisane i przesłane do Zespołu ds. budżetu partycypacyjnego do 10 stycznia (koordynator ma na to 9 dni od zakończenia konsultacji, ale może spisywać te uwagi systematycznie w trakcie ich spływania).

Członkowie Zespołu ds. budżetu partycypacyjnego w dzielnicy zapoznają się z przekazanymi uwagami, ustalają termin spotkania i na spotkaniu podejmują decyzję o ewentualnym zakresie modyfikacji wypracowanego przez siebie przebiegu budżetu partycypacyjnego. Członkowie Zespołu przygotowują raport z przebiegu konsultacji, w którym znajduje się odniesienie do każdej zgłoszonej uwagi wraz z informacją o jej uwzględnieniu lub nieuwzględnieniu oraz uzasadnieniem w przypadku uwag nieuwzględnionych. Jeśli uwag zostanie zgłoszonych bardzo dużo niezbędne będzie przeprowadzenie więcej niż jednego spotkania Zespołu. 

Raport zostaje opublikowany na stronie konsultacje.um.warszawa.pl (przez koordynatora konsultacji w dzielnicy) oraz w zakładce dotyczącej budżetu partycypacyjnego w Dzielnicy X (przez koordynatora budżetu partycypacyjnego). Na tej stronie publikowany jest również przebieg budżetu uwzględniający uwagi z konsultacji. 
6. Ogłoszenie przez Zarząd Dzielnicy przystąpienia do realizacji budżetu partycypacyjnego. 
20 stycznia 2014 r.
Zarząd Dzielnicy podejmuje uchwałę, w której przyjmuje przebieg budżetu ustalony na wcześniejszym etapie. Tego dnia pojawia się informacja o możliwości zgłaszania projektów: na stronie internetowej dzielnicy w zakładce poświęconej BP, na FB dzielnicowym, na wszystkich stronach jednostek dzielnicowych (domy kultury, biblioteki, szkoły). Informacja ta powinna pojawić się też we wszystkich gazetkach dzielnicowych oraz przekazywana jest do prasy lokalnej, a także do lokalnych mediów (za to odpowiedzialny jest koordynator ds. budżetu w dzielnicy). Informacja komunikowana jest też w ogólnomiejskiej akcji informacyjnej prowadzonej pod koniec roku 2013.

6.1. Akcja informacyjna dotycząca możliwości zgłaszania projektów w danej dzielnicy prowadzona zarówno przez dzielnice, jak i przez organizację pozarządową wybraną w konkursie przez CKS – równolegle do zgłaszania propozycji projektów przez mieszkańców.

od 20 stycznia do 9 marca 2014 r.

(ferie zimowe w województwie mazowieckim trwają od 17 lutego do 2 marca)
Dzielnica podczas całego czasu, w którym można zgłaszać projekty informuje o tej możliwości na swojej stronie dzielnicowej oraz poprzez strony jednostek, a także rozsyłając mailing do swoich korespondentów, a także poprzez FB. Zadaniem Zespołu ds. budżetu partycypacyjnego jest zaangażowanie się w akcję informacyjną, włączenie w nią podmiotów reprezentowanych, w szczególności rad osiedli i organizacji pozarządowych. W ramach akcji ogólnomiejskiej, koordynowanej przez CKS, prowadzonej przez wybraną w konkursie organizację pozarządową kontynuowana jest dalsza komunikacja o budżecie partycypacyjnym oraz akcja zachęcająca mieszkańców do składania projektów.

· zasady zgłaszania propozycji projektów :

propozycje może zgłaszać każdy, kto w momencie zgłaszania projektu ukończył 14 lat, nie weryfikujemy jego miejsca zamieszkania. Żeby zgłosić projekt, trzeba uzyskać podpis 15 osób, które do dnia podpisania ukończyły 14 lat. 
· wzór formularza zgłoszeniowego dla projektów:

Formularz zgłoszeniowy jest w znacznej mierze wspólny dla Warszawy i  zawiera następujące pola – wzór opracuje CKS: 

· tytuł projektu, 

· lokalizację, 

· opis (podpunkt pierwszy opisu: wybór poprzez zaznaczenie nazwy konkretnego osiedla/ obszaru lub projektu dla całej dzielnicy w zależności od dzielnicy), 

· uzasadnienie dla realizacji projektu,

· wskazaniem potencjalnych beneficjentów projektu (wybór z grup wskazanych),

· kategoria projektu (wybór ze wskazanych),

· wstępny kosztorys, 

· kontakt do projektodawców, 

· podpisy 15 osób wspierających ten projekt wraz z ich imieniem, nazwiskiem oraz peselem
· oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z ust. z dn 29 sierpnia 1997 r.) oraz, że wszystkie dane zawarte w formularzu są prawdziwe;
6.2. Zgłaszanie przez mieszkańców propozycji projektów wraz z możliwością uzupełnienia braków w złożonych do 16 lutego propozycjach projektów.
od 20 stycznia do 9 marca 2014 r.

(siedem tygodni)
Mieszkańcy zgłaszają projekty przesyłając je na adres Urzędu Dzielnicy z dopiskiem: „Projekt do budżetu partycypacyjnego” lub mailem na specjalny adres poczty elektronicznej. Mogą je składać także osobiście w wyznaczonych miejscach w Dzielnicy. Podczas całego czasu poświęconego na składanie projektów na ogólnomiejskiej stronie poświęconej budżetowi zamieszczane są informacje dotyczące kosztów możliwych działań oraz zamieszczona jest także mapa własności. Takie dane zamieszcza się także na stronie Dzielnicy, na której wskazane są także osoby kontaktowe z Urzędu Dzielnicy, które mogą pomóc w przygotowaniu wniosków i udzielić dodatkowych informacji.  Dane te albo link do nich umieszczone są także na ogólnomiejskiej stronie dotyczącej budżetu. W ramach akcji ogólnomiejskiej, koordynowanej przez CKS, prowadzonej przez wybraną w konkursie organizację pozarządową, prowadzona jest pomoc dla mieszkańców w przygotowywaniu wniosków.
6.3. Weryfikacja i opiniowanie formalne propozycji przez Urząd dzielnicy.
od 16 lutego do 4 maja 2014 r.

Projekty weryfikowane są pod względem formalnym przez Wydziały merytoryczne wobec zgłoszonego projektu, dekretację projektów prowadzi koordynator ds. budżetu, projekty weryfikowane są zgodnie z kolejnością zgłoszenia. Projekty złożone do 16 lutego, w których występują braki lub błędy odsyłane są z prośbą o uzupełnienie do projektodawców. Urząd kontaktuje się z projektodawcami, którzy złożyli wnioski dotyczące podobnych/ tych samych tematów (typu plac zabaw w tym samym miejscu) i stara się ich skontaktować między sobą, żeby zaproponować i ustalić ich gotowość do przygotowania wspólnego wniosku.

6.4. Przekazanie listy wniosków do Zespołu ds. budżetu partycypacyjnego w dzielnicy i jej weryfikacja przez Zespół.
od 5 maja do 11 maja 2014 r.

Zespół ds. budżetu w dzielnicy weryfikuje podczas posiedzenia Zespołu, listę ocenionych formalnie wniosków przekazaną przez Urząd Dzielnicy. Lista przekazana jest najszybciej jak to możliwe do Zespołu ds. budżetu. Na posiedzenie zapraszani są Naczelnicy Wydziałów merytorycznych, którzy weryfikowali wnioski. Dopytywani są o wnioski, które wzbudziły wątpliwość. Zespół przygotowuje ostateczną listę wniosków po weryfikacji formalnej. Projektodawcy projektów, które odpadły w tracie weryfikacji formalnej są o tym informowani wraz z uzasadnieniem. Za to działanie odpowiedzialny jest koordynator ds. budżetu w dzielnicy.
6.5. Wybór projektów pod głosowanie - preselekcja. Spotkania na poziomie osiedli/ obszarów prowadzone przez moderatorów finansowanych przez CKS.
od 11 maja do 25 maja 2014 r.

W przypadku gdy liczba wniosków, które wpłyną do UD dotyczące jednego podmiotu (dzielnicy/ obszaru/ osiedla) przekracza liczbę 55. UD organizuje spotkania dla projektodawców (jedno spotkanie na maksymalnie 30 wnioskodawców – dobór do grup jest losowy) podczas którego osoby składające projekty prezentują i dyskutują swoje propozycje, nie muszą to być projektodawcy, mogą to być „adwokaci” projektów. Urząd zapewnia salę i komunikację z projektodawcami, natomiast spotkania prowadzi opłacony przez CKS moderator. Na koniec spotkania odbywa się głosowanie preferencyjne nad propozycjami. Do kolejnego etapu przechodzi w sumie 50 propozycji z największą liczbą punktów. (w zależności od liczby projektów na spotkaniu do dalszego etapu przechodzi z każdego tyle, żeby w sumie złożyć się na liczbę 50 projektów). 

6.6. Dyskusja na temat wybranych projektów pod głosowanie. Spotkania na poziomie osiedli/ obszarów prowadzone przez moderatorów finansowanych przez CKS.
od 25 maja do 15 czerwca 2014 r.

W dzielnicach organizowane są spotkania w podmiotach, dla których zgłaszać można było projekty (dzielnicy/ obszaru/ osiedla). Po jednym spotkaniu na podmiot. Jeżeli w dzielnicy są np. cztery osiedla dla których można było zgłaszać projekty, to organizowane są 4 spotkania z mieszkańcami na poziomie osiedli oraz jedno na poziomie dzielnicy dla projektów ogólnodzielnicowych. Zapewnieniem miejsc na spotkania zajmuje się dzielnica. Spotkanie moderowane są przez organizację pozarządową wybraną w konkursie przez CKS. Spotkania mają na celu prowadzenie dyskusji nad propozycjami projektów zgłoszonych przez mieszkańców i szczegółowe zaprezentowanie przez autorów projektów poddawanych pod głosowanie mieszkańców. W spotkaniach uczestniczą w ramach możliwości członkowie Zespołu ds. budżetu w Dzielnicy oraz koordynator budżetu w Dzielnicy. Informacja o spotkaniach dystrybuowana jest kanałami dzielnicowymi. W akcję informacyjną zaangażowany jest Zespół ds. budżetu. Informacja o spotkaniach dystrybuowana jest też w ogólnomiejskiej akcji informacyjnej.
6.7. Głosowanie mieszkańców na projekty. Ustalona lista projektów pod głosowanie mieszkańców zawiera tytuł projektu, krótką charakterystykę i szacunkową wycenę kosztów realizacji.

od 15 czerwca do 30 czerwca 2014 r.

Głosowanie odbywa się elektronicznie oraz w punktach stacjonarnych w określonych dniach (do rozważenia głosowanie listowne). Sposób głosowania oraz narzędzie do głosowania zostanie przygotowany i przekazany na późniejszym etapie przez CKS. 

Głosować mogą wszyscy, którzy ukończyli 14 lat i deklarują, że mieszkają na terenie danej Dzielnicy. 

Głosować można na terenie kilku dzielnic/ osiedli. W każdym podmiocie tylko raz. Sposób weryfikacji głosującego, umożliwiający oddanie tylko jednego głosu w danej jednostce zostanie przygotowany i przekazany na późniejszym etapie.

6.8. Podsumowanie wyników głosowania.
od 1 lipca do 15 lipca 2014 r.

Koordynator ds. budżetu partycypacyjnego w Dzielnicy wraz z przedstawicielami Urzędu Dzielnicy podsumowuje głosowanie, przelicza jego wyniki oraz przygotowuje listę zwycięskich projektów. Lista przekazywana jest do Zespołu ds. budżetu partycypacyjnego w Dzielnicy. Zespół zapoznaje się z listą, w razie pytań – wyjaśnia wątpliwości, a następnie przekazuje do Zarządu Dzielnicy ostateczną listę zwycięskich projektów.

6.9. Ogłoszenie projektów do realizacji.
15 lipca 2014 r.

Listę projektów podaje się do wiadomości za pomocą strony internetowej Urzędu Dzielnicy i ogólnomiejskiej stronie poświęconej budżetowi, poprzez BIP oraz za pomocą plakatów w miejscach, w których odbywało się głosowanie, a także na tablicach ogłoszeń Urzędu Dzielnicy.

7. Wstępna ewaluacja realizacji budżetu partycypacyjnego w dzielnicy. 
do 15 września 2014 r.

Ewaluacja wstępna przeprowadzana jest przez Zespół ds. budżetu partycypacyjnego w Dzielnicy na podstawie specjalnie przygotowanych przez CKS formularzy, a także podczas dyskusji nad przeprowadzonym procesem. Wynik ewaluacji przekazywany jest do Rady Dzielnicy, Zarządu Dzielnicy, a także do Rady ds. budżetu partycypacyjnego. Po zatwierdzeniu wstępnej ewaluacji przez poszczególne podmioty, jej wynik wieszany jest na stronie dzielnicy i w dzielnicowej zakładce poświęconej budżetowi, co następuje nie później niż do 3 października. Wraz z trwaniem procesu budżetu partycypacyjnego prowadzony jest też proces ewaluacji całego procesu koordynowany przez CKS.

8. Sporządzenie przez Zarządy dzielnic wstępnych projektów dzielnicowych załączników do budżetu m.st. Warszawy na rok 2015 z uwzględnieniem projektów mieszkańców.
do 31 sierpnia 2014 r.

9. Weryfikowanie przez Prezydenta wstępnych projektów jednostkowych planów finansowych sporządzonych przez Zarządy dzielnic. Spotkania Prezydenta m.st. Warszawy z burmistrzami dzielnic w celu uzgodnienia środków na realizację inwestycji i zadań własnych dzielnicy. Opracowanie wstępnego projektu budżetu m.st. Warszawy na 2015 r. wraz z załącznikami dzielnicowymi oraz przekazanie do Rad dzielnic w celu wyrażenia opinii.                                                        
do 30 września 2014 r.
10. Przedstawienie Prezydentowi m.st. Warszawy przez Rady dzielnic opinii dotyczących projektów dzielnicowych załączników do budżetu m.st. Warszawy.                            
do 20 października 2014 r.

11. Przedstawienie Radzie m.st. Warszawy projektu budżetu wraz z opiniami rad dzielnic do załączników budżetowych i protokołem rozbieżności. Przekazanie projektu budżetu do RIO celem zaopiniowania.                                                                                                          
do 15 listopada 2014 r.

12. Opiniowanie projektu budżetu prze Komisję Budżetu i Finansów wraz z opiniami Rad dzielnic do załączników dzielnicowych. Analiza przez Prezydenta m.st. Warszawy wniosków Komisji Budżetu i Finansów i uzgodnienia z Komisją ostatecznego projektu.                                 
do 10 grudnia 2014 r.
13. Uchwalenie budżetu na rok 2015 przez Radę m. st. Warszawy.                          
do 31 grudnia 2014 r.
